
工事用工事用工事用工事用
記記記記　　　　載載載載　　　　例例例例 代理人代理人代理人代理人がががが入札入札入札入札するときするときするときするとき 委任状は入札件数１件ごとに

１枚作成してください。

高砂市長 登　　幸　人　様 表表表表
高砂市長 登　　幸　人　様 代理人印を忘れ

ないように
私は、高砂一郎 を代理人と定め

○○○工事 次の権限を委任します。
入札工事名を記入する

平成○年○月○日 株式会社○○○○ 工事名
工事場所

裏裏裏裏
平成○年○月○日

代表者印（委任を受けてい ○○市○○町○丁目○○番地 入札参加申請の時に
る時は代理人の印で割印） 株式会社　○　○　○　○ 届けた使用印であること

のりづけする
代表取締役 高砂高砂高砂高砂　　　　　　　　太郎太郎太郎太郎

本人本人本人本人がががが入札入札入札入札するときするときするときするとき

平成○年○月○日 入札年月日を記入 平成○年○月○日 入札年月日を記入

高砂市長 登　　幸　人　様 高砂市長 登　　幸　人　様

住所 ○○市○○町○丁目○○番地 住所 ○○市○○町○丁目○○番地
株式会社　○　○　○　○

氏名 株式会社　○　○　○　○ 氏名 代表取締役 高砂高砂高砂高砂　　　　　　　　太郎太郎太郎太郎
　代表取締役 高砂高砂高砂高砂　　　　　　　　太郎太郎太郎太郎 入札参加申請の時 　　　代理人 高砂　一郎 委任を受けた時は

に届けた使用印で 代理人の名前と印
あること （代表者の印は不要）

高砂市契約規則及びこの入札に関係の書類を承知のう 高砂市契約規則及びこの入札に関係の書類を承知のう
え、次のとおり入札いたします。 え、次のとおり入札いたします。

十 億 千 百 十 万 千 百 十 円 十 億 千 百 十 万 千 百 十 円

\\\\ 1111 5555 0000 0000 0000 0000 0000 \\\\ 1111 5555 0000 0000 0000 0000 0000
金額の頭につける 金額の頭につける

工　事　名 入札通知書の工事名称 工　事　名 入札通知書の工事名称

工事場所 入札通知書の施工場所 工事場所 入札通知書の施工場所

（注）  最初の入札で最低入札金額が、市の予算内に達しない場合その場で２回目の入札を行う （注）代理人が代表者印を持参しても無効です。本人が来られない時は、必ず委任状を用意
　場合があります。この時、前回の最低入札金額を最高額として新しい入札金額を記入して提 　　してください。委任を受けた代理人は、入札時に必ず代理人の印鑑を持参してください。
　出していただきます。この時に印鑑が必要ですから必ず忘れないようにしてください。 　　なお、印鑑は実印でなくても結構です。
　　ただし、予定価格を事前公表したものについては、１回のみの入札です。 ※　入札時には、必ず入札通知書をご持参ください。

消費税及び地方消費税相
当額を除いた金額を記載
すること

○○○工事

委任状委任状委任状委任状

入札書入札書入札書入札書

上記入札に関する一切の権限

高砂市○○町○○番地

○○○○○○○○○○○○工事工事工事工事

高砂市高砂市高砂市高砂市○○○○○○○○町町町町○○○○○○○○番地番地番地番地

○○○○○○○○○○○○工事工事工事工事

高砂市高砂市高砂市高砂市○○○○○○○○町町町町○○○○○○○○番地番地番地番地

入札書入札書入札書入札書

入　札　書　在　中

入札金額 入札金額

消費税及び地方消費税相
当額を除いた金額を記載す
ること

印印印印

印印印印

印印印印

印

印印印印


