
          

委託業務提出書類一覧表  

（委託業務用） 

 

 

№ 

 

 

書類名 

 

部数 

 

様式 

 

備考 

１ 委託業務着手届 1 市 様式 

 

２ 会社経歴書（任意様式） 1 貴社様式  

３ 
設計業務委託担当届（経歴書含む） 

＊文教施設協会等の耐震診断・耐震補強講習の終了書の添付 
1 市 様式 

 

４ 
設計業務協力事務所承諾願 

［別添 会社経歴書（任意様式）を添付すること］ 
1 市 様式  

５ 設計計画書（調査方法、使用プログラム等）（任意様式） 1 貴社様式  

６ 
計画日程表 

［履行期間全ての日数の計画を行うこと］（任意様式） 
1 貴社様式  

７ 委託業務完了届 1 市 様式 

 

８ 委託業務提出図書 

 

 

 

 

 

 

 

  提出書類（№1，2，3，4）については、業務委託契約後、速やかに必要部数を提出すること。 

  №５，８については、別紙業務委託設計書、仕様書を参照すること。 

 

 



 

    

委 託 業 務 着 手 届 

 

 

平成  年  月  日 

 

 

 

 高砂市長  登 幸人  様 

 

 

                受託者 

住所 

 

氏名                 ㊞ 

 

 

          

件 名                            

 

履 行 場 所                            

 

 

請 負 金 額         ￥                         

 

 

履 行 期 間    平成  年  月  日から 

 

         平成  年  月  日まで 

 

 

上記委託業務は、平成  年  月  日から着手しますからお届します。 

 

 

 

 

 

 

 



設計業務委託担当届 

 

                            

平成    年   月   日 

高砂市長  登 幸人 様 

 

                                   受託者 

                                     住  所      

                     氏  名              ㊞ 

                                                    

 

       受託業務名 

 

 

受託期 間            自  平成   年   月   日 

 

至  平成   年   月   日 

 

上記の設計委託業務について、下記の者を委託業務担当者として定めましたので経歴書

を添付のうえ届出ます。なお、会社経歴書は別添のとおりです。 

 

記 

 

委託業務担当者 

 

担 当 業 務 区 分 担当者氏名 

総 括  

  

  

  

  

課  長 副 課 長 係  長 担   当 

 

 

 

   



 

別添 

経  歴  書 

氏   名  生 年 月 日  

住   所  最 終 学 歴  

 

 

資  格 

 

 
 

  

 

 

職  歴 

  

  

  

 

主な業務歴 

  

  

  

  

  

 

 

上記のとおり相違ありません。 

平成      年    月    日 

 

氏名                ㊞ 

 

 



設計業務協力事務所 

承諾願 

 

 

                            平成    年   月   日 

高砂市長  登 幸人  様 

 

                                   受託者 

                                     住  所      

                     氏  名              ㊞ 

                                                    

 

受託業務名： 

 

 

上記の設計委託業務について、委託業務の一部を下記協力事務所に委託することについ

て、承認をお願いします。なお、協力事務所の会社経歴書は別添のとおりです。 

 

記 

 

事 務 所 名 代表者 協力業務 
備考 

(委託内容等) 

    

    

    

    

    

    

 

承諾書 

委託業務の一部を下記事務所に委託することについて承諾します。 

 

平成    年    月     日 

高砂市まちづくり部建築指導課 

 

課  長 副 課 長 係  長 担   当 

 

 

 

   



課  長 副 課 長 係  長 担   当 

 

 

 

   

 

委 託 業 務 完 了 届 

 

下記の委託業務は、平成    年   月   日完了しましたのでお届けします。 

 

平成  年  月  日 

 

高砂市長  登 幸人  様 

 

 

                 受託者 

   住所  

 

氏名                        ㊞ 

 

 

 

件 名 

 

 

 

履 行 場 所 

 

 

 

契 約 金 額 

 

 ￥ 

 

履 行 期 限 

 

平成  年  月  日 ～ 平成  年  月  日まで 

 

 


	000委託業務提出書類一覧表
	001委託業務着手届
	003設計業務委託担当届
	1/2
	2/2

	004設計業務協力事務所
	007委託業務完了届

